FACULDADE PROJECAO

GUIA PARA RENOVACAO DE
MATRICULA
20 SEMESTRE DE 2010




Prezado(a) Académico(a):

Estamos nos aproximando do periodo de renovacdo de matricula para o 2°
semestre de 2010. Esse periodo compreende duas fases, “Matricula” e “Ajustes de
Matricula”, sendo:

MATRICULA: 21 de Junho a 17 de Julho de 2010.
AJUSTE DE MATRICULA: 19 a 24 de Julho de 2010.

Para realizar a renovacdo da matricula, o aluno devera, primeiramente,

efetuar o pagamento do boleto referente a matricula e, apds a confirmacdo do

pagamento, por meio da Intranet Académica, selecionard as disciplinas a serem

cursadas no 2° semestre de 2010, independentemente dos resultados obtidos no 1°

semestre de 2010.

Os casos de REPROVACAO em uma ou mais disciplinas do 1° semestre de
2010 serao tratados no periodo destinado aos “Ajustes de Matricula”. Nesse periodo,
o0 aluno devera comparecer a Central de Atendimento.

Informamos que todos os alunos regularmente matriculados no 1° semestre
de 2010 j& podem efetivar suas matriculas para o 2° semestre de 2010.

Os alunos que ainda ndo possuem senha de acesso ao Sistema deverdo obté-

la no site da Faculdade Projecdo www.faculdadeprojecao.edu.br , por meio da

Intranet Académica — Aluno, digitando o nimero da matricula, CPF, RG ou data de
nascimento. O acesso ao site do Projecdo podera ser realizado utilizando:
computadores externos a FAPRO, laboratorios de informatica ou computadores que
se encontram disponiveis na Central de Atendimento ao Aluno e na Central de
Processo Seletivo.

Leia com atencéo todas as instrucdes constantes das Normas de Matricula.

Agende-se! Fique atento aos prazos.

Atenciosamente,

A Direcao


http://www.faculdadeprojecao.edu.br/

NORMAS DE MATRICULA PARA O 2° SEMESTRE DE 2010

O processo de matricula para o 2° semestre de 2010, também conhecido
como RENOVACAO DE MATRICULA, compreende duas fases:
12 Fase: MATRICULA: 21 de Junho a 17 de Julho de 2010
22 Fase: AJUSTE DE MATRICULA: 19 a 24 de Julho de 2010

ATENCAO

TODOS OS ALUNOS REGULARMENTE MATRICULADOS NO 1° SEMESTRE DE 2010
DEVERAO RENOVAR SUA MATRICULA PARA O 2° SEMESTRE DE 2010.

1. 12 FASE — MATRICULA:
Periodo: 21 de Junho a 17 de Julho de 2010.

1.1 Na matricula, o aluno obtera as informacdes sobre as disciplinas obrigatorias a

serem cursadas no 2° semestre de 2010, acessando seu Historico Escolar

disponivel no site da Faculdade Projecdo www.faculdadeprojecao.edu.br , por

meio da Intranet Académica — Aluno.

1.2 De acordo com sua matriz curricular, e apos a leitura do Contrato de Prestacdo de
Servigos Educacionais, o aluno confirmara a matricula independente da sua

situacdo académica.

1.3 Procedimento paraa MATRICULA

1.3.1 Para efetuar sua matricula, o aluno devera acessar o site da Instituicdo

www.faculdadeprojecao.edu.br, acessando o menu Intranet Académica — Aluno,

clicando no link Rematricula.

1.3.2 Caso o aluno ndo tenha acesso a internet, poderad ainda fazer a matricula
utilizando os laboratorios de informéatica da FAPRO; os terminais de
consultas da Central de Atendimento ao Aluno, disponibilizados



http://www.faculdadeprojecao.edu.br/
http://www.faculdadeprojecao.edu.br/

exclusivamente para tal finalidade, de 22 a 62 feira, das 8h as 21h, e aos
sébados das 8h as 11h30.

1.4  Esclarecimentos sobre a “MATRICULA”:

1.4.1 A confirmacdo da matricula nas disciplinas que o aluno se inscreveu esta

condicionada a aprovagéo nas disciplinas cursadas no 1° semestre de 2010.

1.4.2 O aluno que foi reprovado em uma ou mais disciplinas devera ajustar o seu
plano de matricula no periodo de “AJUSTES DE MATRICULA” junto & Central de

Atendimento ao Aluno.

1.4.3 Para que haja a confirmacdo da matricula feita, o aluno devera estar sem
nenhum débito financeiro referente ao 1° semestre de 2010 e efetivar o pagamento

da primeira parcela referente ao 2° semestre de 2010.

1.4.4 Apo6s o dia 24 de Julho de 2010, estando o aluno totalmente de acordo com o
resultado de sua matricula, ndo tera necessidade de comparecer a FAPRO no
periodo de “AJUSTES DE MATRICULA”, pois estard com sua MATRICULA
CONFIRMADA PARA O 2° SEMESTRE DE 2010, uma vez que:

EFETUOU O PAGAMENTO DE TODAS AS MENSALIDADES DO 1° SEMESTRE DE
2010 E EFETUOU O PAGAMENTO DA PRIMEIRA PARCELA RELATIVA AO 2°
SEMESTRE DE 2010.

1.4.5 Da mesma forma que nos semestres anteriores, o resultado final das notas e
frequéncias do 1° semestre de 2010 também estardo disponiveis na Intranet

Académica, http://aluno.projecao.br/, imediatamente apds o lancamento pelo

professor.



http://aluno.projecao.br/

2

28 FASE — AJUSTE DE MATRICULA

Periodo: 19 a 24 de Julho de 2010.

ATENCAO!

A PARTIR DE 24/07/2010, AS VAGAS RESERVADAS AOS ALUNOS MATRICULADOS
NO 1° SEMESTRE DE 2010 QUE NAO EFETIVARAM A RENOVACAO DA MATRICULA

PARA O 2° SEMESTRE DE 2010 SERAO DISPONIBILIZADAS AOS CANDIDATOS

PARA INGRESSO POR TRANSFERENCIA EXTERNA.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

O aluno que tenha participado do processo de matricula e tiver reprovacdo em
alguma disciplina néo terd as disciplinas confirmadas e devera comparecer a
Central de Atendimento ao Aluno no periodo de AJUSTE DE
MATRICULA: 19/07/2010 a 24/07/2010 para redefinir seu plano de

matricula.

O aluno que desejar incluir no seu plano de matricula um ndmero maior de

disciplinas do que Ihe foi ofertado devera fazé-lo no periodo de Ajustes.
Somente em casos excepcionais, serdo aceitas pela Dire¢do da Faculdade, no
periodo de Ajustes (19/07/2010 a 24/07/2010), solicitacbes de reducédo do
numero de disciplinas que lhe foram ofertadas.

Procedimentos para 0 AJUSTE DE MATRICULA

O Ajuste de Matricula é efetuado via requerimento protocolado na Central

de Atendimento ao Aluno, de 22 a 62 feira, das 08h as 21h, e aos sabados, das 8h as
11h30.




2.5 Esclarecimentos sobre 0 AJUSTE DE MATRICULA

2.5.1 As disciplinas oferecidas no semestre a ser cursado, e que forem solicitadas
pelo aluno sem que este tenha cursado o pré-requisito da referida disciplina, caso
houver, ou mesmo aquelas disciplinas com choque de horario serdo automaticamente

canceladas no momento em que for constatada a irregularidade.

2.5.2 Ap6s o periodo de AJUSTE DE MATRICULA, a encerrar-se em 24 de Julho

de 2010, ndo serdo aceitas alteragdes no plano de Matricula.

ATENCAO!
A EXISTENCIA DE QUAISQUER DEBITOS, INCLUSIVE O DA 12 PARCELA DO 2°
SEMESTRE DE 2010 (VENCIMENTO EM 08 DE JULHO DE 2010), IMPLICARA NA NAO
CONFIRMACAO DA RENOVACAO DE MATRICULA.

OS ALUNOS QUE NAO TIVEREM SUAS MATRICULAS CONFIRMADAS SERAO
CONSIDERADOS DESISTENTES.

3. OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

3.1 TRANCAMENTO DA MATRICULA
3.1.1 Trancamento da Matricula é o ato pelo qual a Faculdade efetiva a suspenséo
temporéria de estudos, solicitada pelo aluno, mantendo o direito a reabertura de

matricula.

3.1.2 De acordo com o Regimento Interno, o aluno sé tem direito a trancar a sua

matricula por, no maximo, 4 (quatro) semestres, consecutivos ou alternados.




3.1.3 Os alunos que estdo com sua(s) matricula(s) trancada(s), ao solicitarem a

reabertura das mesmas, serdo incluidos no curriculo VIGENTE de seu curso.

3.1 TRANSFERENCIA INTERNA
O aluno que optar por mudanca de curso (Transferéncia Interna) devera
comparecer no periodo de Ajustes de Matricula (19 a 24 de Julho de 2010) a Central

de Atendimento ao Aluno, para preenchimento de requerimento proprio.

3.3 RETORNO AOS ESTUDOS PARA ALUNOS DESISTENTES
Os alunos que estiverem na situagdo de “DESISTENTES”, ao terem

deferida sua solicitacdo de retorno aos estudos, serdo incluidos no curriculo vigente.

34 CANCELAMENTO DE MATRICULA
E o0 ato pelo qual o aluno solicita formalmente sua exclusio do Corpo

Discente da Instituicao.

3.5 DESISTENCIA

Considera-se desistente o aluno que deixa de cumprir com as suas
atividades académicas sem ter formalizado o pedido de trancamento ou de
cancelamento de sua matricula, o que ndo o isenta de suas responsabilidades

contratuais.

ATENCAO!
POR MEIO DA MATRICULA, O ALUNO ESTABELECE VINCULO ACADEMICO E
FINANCEIRO COM A INSTITUICAO, INDEPENDENTEMENTE DE SUA
FREQUENCIA.




4. CONSIDERACOES FINAIS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

O segundo semestre de 2010 tem inicio previsto para 26 de julho para os

alunos veteranos e 09 de agosto de 2010 os alunos calouros.

S6 serdo aceitos os pedidos de Aproveitamento de Estudos solicitados até o

término do periodo de ajustes de matricula — 24 de julho de 2010.

Os pedidos para os Exames de Proficiéncia deverdo ser feitos até o término

do periodo de ajustes de matricula — 24 de julho de 2010.

Toda orientacdo pedagogica, inclusive sobre matriz curricular e ofertas de

disciplinas, deve ser obtida na Coordenacéo do Curso do aluno.

Alunos que concluiram o ultimo periodo do curso e que ficaram devendo
disciplinas s6 poderdo realizar a renovacdo de matricula apos o

enceramento do semestre de 2010/1, ou seja, a partir do dia 19/07/2010.

Os alunos bolsistas do programa “Bolsa Universitaria” sé poderdo renovar a
matricula para o semestre 2010/2 ap6s o GDF enviar a listagem dos alunos

que participaram da reunido e que estdo aptos a continuar no programa.

ATENCAO

QUALQUER INCLUSAO DE DISCIPLINA APOS A MATRICULA ACARRETARA
REAJUSTE PROPORCIONAL NA PARCELA IMEDIATAMENTE POSTERIOR E

RETROATIVO A 12 PARCELA, SEM ESTORNO DA MESMA.

O sucesso da sua matricula depende do

cumprimento dos prazos estabelecidos!




Prezados Académicos,

Para melhor orientd-lo, seguem alguns eventos e datas importantes para 0

encerramento e inicio do proximo semestre letivo. Ressaltamos que ndo havera

prorrogacdo dos prazos e, consequentemente, ndo serdo aceitas solicitacoes

extemporaneas.

ALUNOS

VETERANOS

DATAS IMPORTANTES

LOCAL

OBSERVACOES

VETERANOS

ALUNOS

A renovacdo independe dos resultados
obtidos, mas a confirmagdo esta sujeita a

21/06/2010 aprovacdo nas disciplinas cursadas em
a Renovacao da Matricula | Intranet Académica | 2010/1° e a confirmagéo do pagamento da 12
17/07/2010 mensalidade.
Incluindo-se os alunos: PROUNI, FIES,
FIESP, ABEDUC, etc.
O aluno que tenha participado do Processo de
19/07/2010 Renovacé&o da Matricula e tiver reprovado em
a Ajustes de Matricula Central de qualquer disciplina cursada em 2010/1°, ndo
24/07/2010 ! Atendimento terdA a renovacdo confirmada e devera
comparecer a Central de Atendimento ao
Aluno para redefinir o seu plano de matricula.
05/07/2010
a Revisio de notas Central de Preencher requerimento, anexando prova
Atendimento original.
06/08/2010
16/08/2010 Resposta das Coordenacio de O aluno deverad comparecer a Secretaria da
a solicitagfes para Curs% Coordenagdo do Curso para obter os
23/08/2010 revisdo de notas resultados.
A partir da ~ . . =
! ~ ~ Declaragcdo emitida a partir da aprovagdo em
*
conflrmagao da Declaracdo de Central de 2010/1° e confirmagdo da renovagdo da
renovagao no Escolaridade Atendimento matricula
sistema )
19/07/2010 Solicitagdo para Central de N&o serdo aceitas solicitacdes posteriores
a Aproveitamento de Atendimento para aproveitamento em disciplinas exigidas
24/07/2010 Estudos para 2010/1°.
19/07/2010
a Mudanca de turma/turno Central de As solicitagbes serdo analisadas e deferidas
¢ Atendimento de acordo com o numero de vagas.
24/07/2010
N&o serdo aceitas solicita¢cdes para Exame de
19/07/2010 Solicitaca £ Central d Proficiéncia em disciplinas obrigatérias para o
a O'g' agaofpa_rAa xame AL end_ra ? periodo matriculado em 2010/2°. A data de
24/07/2010 e Froticiencia endimento realizacdo das “Bancas” sera determinada
pela Coordenacéo de cada curso.
21/06/2010 Reabertura de Matricula
a (alunos Trancados e Central de Encaminhar a Secretaria para averiguagdo da
Atendimento documentacao devida;
24/07/2010 desistentes) ¢
Até Trancamento de Central de Apos 13/03/2010, o aluno sera caracterizado

31/08/2010 Matricula

Atendimento

como Desistente.




CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ALUNO - TAGUATINGA
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta — 8h as 21h
Sébado - 8h as 11h30
Telefones: 3451-3961/3968
CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ALUNO - GUARA
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta — 13h as 21h30
Sébado - 8h as 11h30
Telefones: 3381-3000
CENTRAL DE ATENDIMENTO FINANCEIRO - TAGUATINGA
Horério de Atendimento: Segunda a Sexta — 8h as 21h
Sébado - 8h as 11h30
Telefones: 3451-3973 / 3974
CENTRAL DE ATENDIMENTO FINANCEIRO - GUARA
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta — 13h as 21h
Sébado - 8h as 11h30
Telefones: 3381-3000

www.faculdadeprojecao.edu.br



